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Ho so xin viéc

HO6 so xin viée 1a mot ban tom tit qua trinh hoc tap, k¥ nang, kinh nghiem lam viéc,

va nhitng khen thuéng ma quy vi da dat duge. Myc dich cua hd so xin viéc 1a nham Resume
thu hat dugc sy luu tam cua ngudi tuyén dung twong lai. Dé co dugc mot ban 1y lich

tot, quy vi nén xem xét, tom tat, va trinh bay kinh nghiém lam viéc va nhiing khen

thuong dat duoc trong mot trang gidy.

Bay di€u kién dé c6 dwgc mot ho so xin viéc tot:

1. Chi tiét — Hay dé cap dén tat ca nhitng thong tin ma ngudi tuyén dung yéu
cau.
2. Pon gian - Viét d& hiéu va dimg quén kiém tra 15i chinh ta!
3. Hiéu qua - Gian thong tin mot cach hop ly. Dién giai mach lac, rd rang,
tranh lac d&. Sir dung chir don gian va d& doc.
4. Cu thé - Gui tryc tiép dén ngudi tuyén dung, bao gdm tén cong ty, chirc vu ‘
ma quy vi quan tam trong thu xin viéc. "
5. D& hiéu - Viét tén quy vi va chir “Ly lich xin viéc” trén dong déu cua thu " {
dién tr dé nha tuyén dung dé xac dinh.
6. Tap trung - Quang c4o va néu lén dugc diém xuit sic ciia chinh minh so
v6i cac thi sinh khac. Tra 161 dugc cau hoi quy vi ¢ thé 1am gi giup cho
cong ty ma quy vi dang quan tdm?
7. Chuyén nghiép- Hay chimg minh cho nguoi tuyén dung thiy rang quy vi c6 hop thu dién tir, va may tra 1oi tu
dong dé ho c6 thé lién hé voi quy vi khi can. Nén to ra chuyén nghiép khi dat tén hop thu dién tir, khi nhin trong
may tra 101 dién thoai cua quy vi.

Ly Lich Xin Viéc Tiéng Viét



